
                

 
 

 
 

ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO 
PER I SERVIZI DI ENOGASTRONOMIA E OSPITALITA’ ALBERGHIERA  

-  ISTITUTO ALBERGHIERO  MOLFETTA  - 

    
Circolare n. 4  Molfetta, 9 settembre 2026 

  Agli studenti 

Alla comunità educante 

 e, p.c., DSGA 

  ATTI 

ALBO 

 

OGGETTO: regolamento d’Istituto: raccomandazioni. 

 

Richiamati il regolamento d’Istituto https://www.alberghieromolfetta.edu.it/documento/i-regolamenti/, si 

ribadiscono alcune disposizioni: 

 

LETTURA CIRCOLARI INTERNE 

Le circolari interne sono pubblicate sul sito dell’Istituzione scolastica e sul registro elettronico. 

Il docente con orario di servizio alla prima ora di ciascuna giornata deve procedere alla lettura delle comunicazioni 

rivolte  agli studenti e/o alle famiglie annotando l’avvenuta lettura sul registro di classe. 

 

INGRESSI IN RITARDO – USCITE ANTICIPATE 
Gli studenti ritardatari non saranno ammessi in classe alla seconda ora se non muniti di autorizzazione firmata 

dai docenti referenti di sede. In caso di reiterazione di ritardi, saranno adottati provvedimenti disciplinari che 

saranno notificati alle famiglie per le vie brevi e saranno successivamente ratificati dai consigli di classe. 

L’uscita anticipata sarà consentita di norma solo in orari coincidenti con il termine dell’ora di lezione, tranne in 

casi eccezionali o per indifferibili motivi di salute documentati o documentabili; in tali casi lo studente dovrà 

essere prelevato da un genitore, dall’esercente la patria potestà o da una persona diversa munita di delega 

firmata dei genitori e di copia del documento di identità del delegato e del delegante.  

 

SPAZI SCOLASTICI 

Le scale di sicurezza, gli atri esterni e la palestra sono funzionali gli uni all’emergenza, l’altra alle scienze motorie. 

Gli studenti non li devono utilizzare come spazi di ricreazione. 

 

USCITA PER IL BAGNO E PER L’ACQUISTO DI MERENDE 

Il permesso di andare ai bagni potrà essere dato dalle 9,00 alle 12,25; nei giorni con tempo prolungato anche dalle 

13:30 alle 14:00. 

Gli studenti, salvo motivi di urgenza, potranno uscire dalla classe una sola volta nel corso della giornata. 

Per l’acquisto di merende durante le ore di lezione seguiranno indicazioni. 

La pausa-ristoro sarà svolta in classe, al proprio posto, dalle 10:45 alle 10:55. Per le classi impegnate in attività di 

laboratorio la pausa sarà concordata con il docente della disciplina. 

 

DIVIETO DI FUMO 

È vietato fumare nei bagni e in tutti gli ambienti e agli annessi scolastici (eventuali trasgressioni saranno punite a 

norma di legge e con l’attivazione dei relativi provvedimenti disciplinari). 

 

DIVIETO USO CELLULARE 

Le Disposizioni in merito all'uso degli smartphone nel secondo ciclo di istruzione (m_pi.AOODPIT.3392 del 

16.06.2025) prevedono per gli studenti del secondo ciclo di istruzione il divieto di utilizzo dello smartphone 

durante l'orario scolastico anche a fini didattici, nonché specifiche sanzioni disciplinari per coloro che dovessero 

contravvenire a tale divieto. 

 

Le famiglie sono invitate a raccomandare agli studenti di spegnere il cellulare prima dell’ingresso a scuola e di non 

tirarlo fuori dallo zaino se non nei momenti di specifico addestramento previsto dal curricolo  e comunque su 

indicazione del docente. 

 

 

https://www.alberghieromolfetta.edu.it/documento/i-regolamenti/


La scuola non è in grado di garantire la custodia massiva in sicurezza dei cellulari: resta in capo alle famiglie e agli 

studenti la responsabilità di aver portato il cellulare a scuola e di custodirlo nelle forme richieste dalla presente 

direttiva. Se un cellulare, non correttamente riposto, dovesse creare disturbo alla lezione, il docente annoterà la 

circostanza sul registro di classe per i provvedimenti a cura della presidenza.  

Gli studenti che ripetutamente abuseranno del cellulare saranno allontanati dalla scuola; le loro famiglie saranno 

invitate a prelevarli da scuola in tempo reale. In caso di mancato prelievo lo studente non sarà ammesso a scuola il 

giorno successivo. 

 

USCITA AL TERMINE DELLE LEZIONI  

Gli studenti devono attendere il segnale di uscita in classe, non fuori dalle aule.  

Per l’uscita non devono essere utilizzati spazi che non sono pertinenze di questa istituzione scolastica, bensì della 

ASL né devono essere utilizzati la palestra e il cancello di ingresso dei fornitori. 

Di eventuali incidenti che possono occorrere durante le operazioni di uscita sono responsabili i docenti dell’ultima 

ora che sono tenuti ad accompagnare gli studenti fino al varco d’uscita. 

 

ASSENZE 

Per il rientro a scuola in caso di malattia o motivi di famiglia, gli studenti dovranno utilizzare il modello allegato. 

Le assenze dovranno essere giustificate al docente in servizio alla prima ora di lezione.  

 

Il personale scolastico – la comunità educante tutta – ha un ruolo educativo, prima che formativo. Con gli 

adolescenti contano le azioni e l’esempio dell’educatore, non le sue parole. Le regole che sono 

sommariamente richiamate rappresentano traguardi educativi.  

 

 

           il dirigente scolastico 

                    prof. Antonio Natalicchio 
    (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

dell’art. 3, c. 2, d.lgs. 39/93. Originale agli atti) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
AUTOCERTIFICAZIONE RIENTRO A SCUOLA PER ASSENZA  

 
 

Al Dirigente Scolastico  

Istituto Alberghiero Molfetta 
 
 

 

OGGETTO: AUTOCERTIFICAZIONE PER IL RIENTRO A SCUOLA IN CASO DI ASSENZA  
 

 
Il/la sottoscritto/a ___________________________________________________, nato/a a 

________________________ (___) il ___/___/___, residente nel comune di__________________, alla via 

________________________ n. ______, in qualità di genitore o titolare della responsabilità 

dell’alunno/a_____________________________________________nato/a a ___________________ (____) il 

____/____/20____, frequentante la classe __________ del plesso di Via ________________ nel Comune di 

___________________________assente dal ___/___/20__ al ___/___/20__, 

 

DICHIARA 

 
ai sensi della normativa vigente in materia e consapevole che chiunque rilasci dichiarazioni mendaci è punito ai 

sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, ai sensi e per gli effetti dell’art. 46 DPR n. 445/2000, 

che l’assenza è dovuta a: 

 

 MOTIVI DI SALUTE 

N.B. Ai sensi della Nota Regione Puglia n. 41478 del 2022, il certificato medico è dovuto solo in caso di 

misure di profilassi previste a livello internazionale e nazionale per esigenze di sanità pubblica o in caso di 

presentazione in altre regioni. 

 

 MOTIVI FAMILIARI: ____________________________________________________ 

pertanto chiede la RIAMMISSIONE A SCUOLA. 
 

 

Data ____/____/20____                                                                      
                                                                                   Firma del genitore/titolare della responsabilità  

 

_____________________________________ 

 


